FORMATO

AERONAUTICA CIVIL

CONVOCATORIA NACIONAL

CEA,

Centro de Estudios Aercnauticos
Institucion Universitaria

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
Clave: MEDU-1.0-12-041

Version: 03 Fecha de aprobacion: 12/09/2023

NOMBRE Y NUMERO DE

CURSO SUPERVISOR AIS/AIM

CONVOCATORIA Convocatoria 017
DIRIGIDO A: Servidores publicos adscritos a la Direccion de Operaciones a la Navegacion Aérea o Direcciones Aeronauticas Regionales de la Aeronautica Civil que formen parte del area AIM.
MODALIDAD: Virtual - Clases remotas asistidas por TIC y Presencial
DURACION: 152 Horas
VALOR MATRICULA: N/A

CUPOS:

Minimo 05 - Méaximo 15

LUGAR:

Virtual: Plataforma TEAMS, LMS
Presencial: Secretaria Centro de Estudios Aeronauticos-SCEA

OBJETIVO:

REQUISITOS:

Suministrar herramientas para el fortalecimiento de competencias administrativas,
tecnoldgicas, interpersonales y sistémicas, que permitan el desempefio laboral propio del
ejercicio del ser, saber y saber hacer. El rol del supervisor debe ir enfocado a la planificacién
de servicios basados en: Calidad, liderazgo, trabajo en equipo y la efectividad de la
comunicacion, que permitan la provision de la informacién aeronautica con altos estandares

de seguridad y eficiencia operacional.

FECHA Y HORA DE REALIZACION

Del 07 noviembre al 01 de diciembre 2023

FASE VIRTUAL: 07 al 24 de noviembre de 2023
FASE PRESENCIAL: 27 noviembre al 01 diciembre de 2023

Horario de clases: de 7:00 a.m a 15:40
Lunes a Viernes

1. Encontrarse vinculado a la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil como Funcionario de Carrera Administrativa o Provisional
conforme a las disposiciones legales vigentes.

2. Presentar Hoja de Vida, certificado laboral con experiencia minima de seis afios, desempefiando funciones de Operador de Estacion
Aeronautica. (Descargar de Personal Cajero).

3. Presentar fotocopia de la Licencia OEA por ambas caras, vigente a la fecha de la convocatoria y ampliada al 150%

4. Presentar copia del certificado del curso Avanzado en Servicios de informacién Aeronautica o su equivalente.

5. Presentar copia del certificado del curso Recurrente Avanzado en Servicios de Informacion Aeronautica. (Esto aplica.Si el curso
Avanzado en Servicios de Informacion Aeronautica es mayor a 4 afios de su realizacion).

6. Presentar Copia de la Evaluacién del Desempefio minimo con calificacion satisfactoria, si es funcionario de carrera.

7. Presentar Formato de Inscripcion a Capacitacion Nacional completamente diligenciado, con visto bueno de la Coordinacion Regional AIM
de su jurisdiccién y aprobacién de la Coordinacién Nacional de AIM segun sea el caso.

8. Presentar Certificado original y vigente del examen de inglés expedido por cualquiera de los siguientes institutos:

-BRITISH COUNCIL: Bogota (APTIS),

-INTERNATIONAL HOUSE: Bogota, (STAFF SELECTION TEST O LINGUASKILL),

-BERLITZ: Bogota, Cali, Medellin, Barranquilla, Cartagena y Pereira (BTRLS y PBI)

-COLOMBO AMERICANO: Bogotéa, Bucaramanga, Cali, Manizales, Medellin, Pereira y Cartagena (APTIS) y

-BRITISH ENGLISH INSTITUTE: Cucuta(APTIS)

-EDISTRIBUTION (ITEP ACADEMIC)

Con calificacion minima GRAMMAR A2, LISTENING Y SPEAKING B1 (no promediados).

El certificado es valido hasta dos (2) afios de haber sido expedido. (Acuerdo 0005 del 5 de mayo de 2021 )

9. No encontrarse inhabilitado para tomar actividades académicas en el CEA, acorde con lo establecido en el reglamento estudiantil del
CEA.

10. No haber sido sancionado disciplinariamente en el Gltimo afio.

FASES DEL PROCESO

TIPO DE PRUEBA MINIMO APROBATORIO CARACTER

PESO FECHA, HORA, LUGAR

N/A N/A N/A

N/A N/A

ETAPAS DE LA CONVOCATORIA

OBSERVACIONES

Publicacion de la convocatoria: 03 octubre de 2023.

Recepcion de documentos: del 03 de octubre al 27 de octubre de 2023.

La recepcion de los documentos requisito, deben radicarse de manera virtual en el buzoén del
SGDEA, ingresando al link: https://aerocivilsgdea.com/ControlPQR/Formulario.

Una vez en el buzén, debe seleccionar en Tipo PQRSD incripcion de estudiantes.

El oficio a radicar debe ir dirigido al Grupo Admision, Registro y Asuntos Juridicos CEA.

Una vez se obtenga el numero del radicado del oficio y los documentos de inscripcion se

debe enviar copia a los correos electronicos: admisionescea@aerocivil.gov.co y

carolina.torres@aerocivil.gov.co.

Para cualquier informacién comunicarse al siguiente nimero de contacto: (601)4251000 ext.
4294 del

carolina.torres@aerocivil.gov.co

Grupo Admision, Registro y Asuntos Juridicos y/o correo electronico:

Publicacion resultado de convocatoria: 03 noviembre de 2023.

* No se recibiran documentos o solicitudes después de la fecha limite establecida.

* Los servidores publicos de la U.A.E.A.C, deberan diligenciar el formulario de inscripcion en su totalidad y contar con la autorizacion del
Jefe Inmediato y de la

Coordinacion Nacional del Grupo AIM.

* En caso de empate, se tendra en cuenta el tiempo de experiencia en el area; de persistir el empate se tendrd en cuenta el promedio
obtenido en el Curso Bésico de

Servicios de Informacion Aeronautica o su equivalente, (se dara prioridad a los mayores promedios).

* En caso de ser seleccionados varios funcionarios de la misma Regional, y/o Base y/o Dependencia, la Coordinacion Nacional y las
Coordinaciones Regionales AlM,

decidirdn en orden de mérito ocupado, el nimero de funcionarios que pueden asistir, sin afectar la prestacion normal del servicio.

* El curso se iniciard minimo con cinco (5) funcionarios OEA seleccionados.

* En caso de declararse desierta la convocatoria y de requerirse el curso por necesidades del servicio, la Direccién de Operaciones de
Navegacion Aérea - Grupo

AIM Servicio de Informacion Aeronautica, determinara el listado de participantes a fin de garantizar la capacitacion, previo cumplimiento de

los requisitos descritos en la presente convocatoria.

Dra. PAOLA ANDREA JIMENEZ DUQUE
Coordinadora Grupo Admisiones, Registro y
Asuntos Juridicos

Dra. Dora Patricia Posada Gémez
Directora Académica (A)

Dr. José Augusto Ramirez Diaz
Secretario Centro de Estudios Aeronauticos
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Centro de Estudios Aeronauticos
Institucion Universitaria

Clave: MEDU-1.0-12-041

CONVOCATORIA NACIONAL
N° 017

CURSO SUPERVISOR AIS/AIM

Servidores publicos adscritos a la Direccion de Operaciones a la Navegacion Aérea o Direcciones Aeronauticas Regionales de la

DIRIGIDO A: Aeronautica Civil que formen parte del area AIM.
MODALIDAD: Virtual - Clases remotas asistidas por TIC y Presencial
DURACION: 152 Horas
VALOR MATRICULA: N/A

CUPOS:

Minimo 05 - Maximo 15

LUGAR:

Virtual: Plataforma TEAMS, LMS
Presencial: Secretaria Centro de Estudios Aeronauticos-SCEA

OBJETIVO:

REQUISITOS:

Suministrar herramientas para el fortalecimiento de competencias administrativas,
tecnolégicas, interpersonales y sistémicas, que permitan el desempefio laboral propio del
ejercicio del ser, saber y saber hacer. El rol del supervisor debe ir enfocado a la planificacién
de servicios basados en: Calidad, liderazgo, trabajo en equipo y la efectividad de la
comunicacion, que permitan la provision de la informacion aeronautica con altos estandares

de seguridad y eficiencia operacional.

FECHA Y HORA DE REALIZACION

Del 07 noviembre al 01 de diciembre 2023

FASE VIRTUAL: 07 al 24 de noviembre de 2023
FASE PRESENCIAL: 27 noviembre al 01 diciembre de 2023

Horario de clases: de 7:00 a.m a 15:40
Lunes a Viernes

1. Encontrarse vinculado a la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil como Funcionario de Carrera Administrativa o Provisional
conforme a las disposiciones legales vigentes.

2. Presentar Hoja de Vida, certificado laboral con experiencia minima de seis afios, desempefiando funciones de Operador de Estacion
Aeronautica. (Descargar de Personal Cajero).

3. Presentar fotocopia de la Licencia OEA por ambas caras, vigente a la fecha de la convocatoria y ampliada al 150%

4. Presentar copia del certificado del curso Avanzado en Servicios de informacion Aeronautica o su equivalente.

5. Presentar copia del certificado del curso Recurrente Avanzado en Servicios de Informacion Aeronautica. (Esto aplica.Si el curso
Avanzado en Servicios de Informacion Aeronautica es mayor a 4 afos de su realizacion).

6. Presentar Copia de la Evaluacion del Desempefio minimo con calificacion satisfactoria, si es funcionario de carrera.

7. Presentar Formato de Inscripcion a Capacitacion Nacional completamente diligenciado, con visto bueno de la Coordinacion Regional AIM
de su jurisdiccion y aprobacion de la Coordinacién Nacional de AIM segun sea el caso.

8. Presentar Certificado original y vigente del examen de inglés expedido por cualquiera de los siguientes institutos:

-BRITISH COUNCIL: Bogota (APTIS),

-INTERNATIONAL HOUSE: Bogotéa, (STAFF SELECTION TEST O LINGUASKILL),

-BERLITZ: Bogot4, Cali, Medellin, Barranquilla, Cartagena y Pereira (BTRLS y PBI)

-COLOMBO AMERICANO: Bogotéa, Bucaramanga, Cali, Manizales, Medellin, Pereira y Cartagena (APTIS) y

-BRITISH ENGLISH INSTITUTE: Cucuta(APTIS)

-EDISTRIBUTION (ITEP ACADEMIC)

Con calificacion minima GRAMMAR A2, LISTENING Y SPEAKING B1 (no promediados).

El certificado es valido hasta dos (2) afios de haber sido expedido. (Acuerdo 0005 del 5 de mayo de 2021 )

9. No encontrarse inhabilitado para tomar actividades académicas en el CEA, acorde con lo establecido en el reglamento estudiantil del
CEA.

10. No haber sido sancionado disciplinariamente en el Gltimo afio.

FASES DEL PROCESO

TIPO DE PRUEBA MINIMO APROBATORIO CARACTER

PESO FECHA, HORA, LUGAR

N/A N/A N/A

N/A N/A

ETAPAS DE LA CONVOCATORIA

OBSERVACIONES

Publicacion de la convocatoria: 03 octubre de 2023.
Recepcion de documentos: del 03 de octubre al 27 de octubre de 2023.

La recepcion de los documentos requisito, deben radicarse de manera virtual en el buzon del
SGDEA, ingresando al link: https://aerocivilsgdea.com/ControlPQR/Formulario.

Una vez en el buzoén, debe seleccionar en Tipo PQRSD incripcién de estudiantes.

El oficio a radicar debe ir dirigido al Grupo Admision, Registro y Asuntos Juridicos CEA.

Una vez se obtenga el numero del radicado del oficio y los documentos de inscripcion se

debe enviar copia a los correos electronicos: admisionescea@aerocivil.gov.co y

carolina.torres@aerocivil.gov.co.

Para cualquier informacién comunicarse al siguiente nimero de contacto: (601)4251000 ext.
4294 del

carolina.torres@aerocivil.gov.co

Grupo Admision, Registro y Asuntos Juridicos y/o correo electronico:

* No se recibiran documentos o solicitudes después de la fecha limite establecida.

* Los servidores publicos de la U.A.E.A.C, deberan diligenciar el formulario de inscripcion en su totalidad y contar con la autorizacién del
Jefe Inmediato y de la

Coordinacion Nacional del Grupo AIM.

* En caso de empate, se tendra en cuenta el tiempo de experiencia en el area; de persistir el empate se tendra en cuenta el promedio
obtenido en el Curso Bésico de

Servicios de Informacién Aerondutica o su equivalente, (se dara prioridad a los mayores promedios).

* En caso de ser seleccionados varios funcionarios de la misma Regional, y/o Base y/o Dependencia, la Coordinacién Nacional y las
Coordinaciones Regionales AlM,

decidirdn en orden de mérito ocupado, el nimero de funcionarios que pueden asistir, sin afectar la prestacion normal del servicio.

* El curso se iniciara minimo con cinco (5) funcionarios OEA seleccionados.

* En caso de declararse desierta la convocatoria y de requerirse el curso por necesidades del servicio, la Direccién de Operaciones de
Navegacion Aérea - Grupo

AIM Servicio de Informacion Aeronautica, determinara el listado de participantes a fin de garantizar la capacitacion, previo cumplimiento de
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